REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
KRAJOZNAWSTWA | TURYSTYKI
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego w Jozefowie
§1
PODSTAWA PRAWNA
Niniejszy Regulamin zostal opracowany na podstawie:

1. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ Z DNIA 26 lipca 2018 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr
135 z dnia 9 sierpnia 2018 r. poz. 1533)

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEIJ Z DNIA 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. Nr 6 z dnia 14 listopada 2018 r. poz. 2040)

3. ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW Z DNIA 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkow
bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych sie i uprawiajacych sporty wodne
(Dz. U. Nr 57, poz. 358). Zalacznik nr 3 — Szczegdtowe zasady wycieczek oraz zbiorowych imprez
turystycznych i sportowych w gorach ( Dz. U. Nr 57 z dnia 7 czerwca 1997 r., poz. 358 )

4. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ I SPORTU Z DNIA 21 stycznia 1997 r. w

sprawie warunkow, jakie musza spetlniac¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze

zasad jego organizowania i nadzorowania ( Dz. U. Nr 12 z 1997 r. p0z.67 z p6z. Zm Dz. U. Nr 18 2 1997 r.

poz. 102 ). Na podst. Art. 92a ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr

67, poz. 329 i Nr 106, poz. 496 )

USTAWA Z DNIA 6 wrzesnia 2001 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. 129, poz. 1444)

USTAWA Z DNIA 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U. 1997 Nr 98, poz. 602)

7. USTAWA Z DNIA 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z 2008 r. Nr
195, poz. 1200, z 2009 r. Nr 62, poz. 504, Nr 97, poz. 801, Nr 226, poz. 1809.) i ustawy o systemie o§wiaty —
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa przez szkote uczniom podczas wycieczek i imprez odbywajacych si¢ w
sposob okreslony w przepisach wydanych na podst. Ustawy.

8. UMOWA KORZYSTANIA Z PLYWALNI - Integracyjne Centrum Sportu i Rekreacji w Jozefowie

§2
ZASADY OGOLNE

1. Organizacja i program wycieczek powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow, ich
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejgtnosci.

2. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczeg6lnosci w ramach zajec
dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich oraz wiosennej i zimowej
przerwy §wiateczne;j.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej zmieniajace rozporzadzenie W sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych szkotach i placowkach z dnia 31.10.2018 r. ( Dz. U. Nr 6 z dnia 14
listopada 2018 r. poz. 2040) w wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie, w
stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

3. Uczniowie niepelnosprawni mogg bra¢ udziat w wycieczkach i innych formach
krajoznawstwa i turystyki jedynie w sytuacji, kiedy nie ma odpowiednich przeciwwskazan
zdrowotnych oraz pod warunkiem zaspokojenia specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju oraz stopnia
niepelnosprawnosci.

4. Zgodg na zorganizowane wycieczki zagranicznej o formach, o ktérych mowa w ust. 1 wyraza dyrektor po
zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

5. Ze wzgledu na bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki, kierownik (w porozumieniu z  pedagogiem,
psychologiem szkolnym oraz wychowawcg klasy) ma prawo odmoéwié udzialu w wycieczce osobie,
notorycznie tamigcej postanowienia Kodeksu ucznia i innych regulaminow, obowiazujacych ~ w szkole.

§3
CELE WYCIECZEK SZKOLNYCH KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNYCH

1. Organizacja wycieczek oraz dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki oraz wyj$¢ ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;

2) poznawanie kultury jezyka i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z ré6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsrod dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach

ISl

i funkcjonowaniu rodzimego S$rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnoSci korzystania z zasobow

przyrody;
6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej;



7) poprawe stanu zdrowia uczniow;
8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki uniwersalne;j .

§4
FORMY WYCIECZEK KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNYCH

1. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupetienia programu
nauczania, w ramach jednego lub Kilku przedmiotow;

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem,
organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym Srodowisku i umiejetno$ci zastosowania tej
wiedzy w praktyce;

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat wymaga od
uczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢ turystyczna, fizyczng lub
dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych — zwanych dalej ,,wycieczkami”.

2. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

§5
PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA I OPIEKI PODCZAS WYCIECZEK

. Podstawowym obowigzkiem organizatora wycieczki jest zapewnienie bezpieczenstwa jego uczestnikom

poprzez zapewnienie zardéwno odpowiednich warunkow organizacyjnych, jak i programowych.

2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo ucznidow podczas wycieczek, sg kierownik wycieczki oraz

opiekunowie grup. Opicka ich ma charakter ciagly.

. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgod¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

4. Przy wyjezdzie z uczniami poza teren szkolny w obrebie tej samej miejscowosci na wycieczki krajoznawczo -

turystyczne powinien by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun dla grupy 30 ucznidw.

5. Przy wyjezdzie z uczniami poza miejscowos¢, ktora jest siedziba szkoty, powinien by¢ zapewniony jeden

opiekun dla grupy do 15 uczniow.

6. Na wycieczce turystyki kwalifikowanej opieke sprawowaé powinna jedna osoba nad grupg 10 ucznidw, jezeli

przepisy szczegolne nie stanowig inaczej.

7. Przy korzystaniu z miejskich srodkoéw lokomocji oraz w czasie wycieczek kilkudniowych opieka powinna by¢

zwickszona zaleznie od odleglosci, wieku ucznidéw i innych potrzeb.

8. Wycieczki rowerowe wymagaja:

1) jednego opickuna dla grupy do 7 ucznidéw - jezeli wycieczka korzysta z drog publicznych;

2) jednego opickuna dla grupy do 10 uczniéw - jezeli wycieczka korzysta ze $ciezek rowerowych i terenow

lesnych.

9. Miejscem zbiorki uczniéw, w ktdérym rozpoczyna si¢ wycieczka lub wyjscie, jest okreslone miejsce na terenie

szkoty.

10. Zakonczenie wycieczki odbywa si¢ na terenie szkoty skad uczniowie udaja si¢ do doméw pod opieka

rodzicow lub samodzielnie na podstawie pisemnej zgody rodzicow na samodzielny powrot.
Po godzinie 18 lub wycieczki kilkudniowej wytacznie pod opieka rodzicow/opiekunéw prawnych lub innej
osoby petnoletniej, posiadajacej pisemne upowaznienie.

11. Udziat ucznidow w wycieczce wymaga zgody ich przedstawicieli ustawowych, a wigc rodzicow lub prawnych

opiekunow.

12. Podawanie lekow lub wykonywanie innych czynno$ci podczas wycieczki przez kierownika/opiekuna moze
odbywac si¢ wylacznie za ich pisemng zgoda.

13. Rodzice w szczegdlnych wypadkach zobowigzani sa do dostarczenie kierownikowi/opiekunowi wycieczki
o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci rodzicow za dziecko, ktore podczas wycieczki samodzielnie przyjmuje
leki.

14. Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdza¢ stan liczbowy ucznidow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

15. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

16. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie
wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

17. Uczestnicy wycieczek moga by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow.

18. Ubezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 17 moze by¢ realizowana:

1) w ramach zaproponowanego przez Rade Rodzicow ubezpieczenia;

2) ubezpieczenia indywidualnego rodzica pod ktore podpigte jest dziecko w ramach NNW;

3) wykupionego indywidualnego ubezpieczenia dla dziecka;

4) wykupionego indywidualnego ubezpieczenia na dang wycieczke.
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6
ORGANIZAC\%A WYCIECZKI

1. Wycieczka musi by¢ przygotowana nalezycie pod wzgledem programowym i organizacyjnym.

2. Informacje na temat ustalen programowych, a w szczegdlnosci dotyczace celu, trasy,

harmonogramu, a takze regulaminu wycieczki, nalezy przekaza¢ uczniom natychmiast po ich
uzgodnieniu.

3. Termin wycieczki powinien by¢ zgloszony dyrektorowi lub wicedyrektorowi na:

1) co najmniej 7 dni przed, przy wycieczce jednodniowej,

2) co najmniej 14 dni przed, przy wycieczce kilkudniowe;j.

4. Karta wycieczki sporzadzona w dzienniku elektronicznym oraz jednym egzemplarzu papierowym
zatwierdzona przez Dyrektora szkoty lub innej upowaznionej przez niego 0soby zawiera:

1) program wycieczki lub innych form krajoznawstwa i turystyki organizowanych przez szkofe,

2) liczbe uczestnikéw oraz imiona i nazwiska kierownika i opiekunow.

5. Wzér karty wycieczki dla dzieci z oddziatdéw przedszkolnych stanowi zatacznik nr la i 1b do niniejszego
regulaminu.

6. Wzor karty wycieczki dla dzieci z oddziatow I - VIII stanowi zatgcznik do niniejszego regulaminu sporzgdzany
w dzienniku elektronicznym.

7. Zgodg na organizowanie wycieczek krajoznawczych wyraza Dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.

8. Zgode na organizowanie wycieczek zagranicznych wyraza Dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

9. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 8 powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imig i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

5) liczbe ucznidow bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okre$leniem ich wieku,

10. Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztow
leczenia na rzecz 0s6b biorgcych udziat w wycieczce zagraniczne;j.

11. Fakt przeprowadzenia wycieczki musi by¢ odnotowany w dzienniku lekcyjnym.

7
DOKUMENTAC§3JA WYCIECZKI

1. Dokumentacja wycieczki poza wymieniong w § 6 ust. 8 i 9 zawiera:

1) karte wycieczki z harmonogramem i lista dzieci (z numerami telefonéw do rodzicoéw/prawnych opiekunéw) z
oddziatow przedszkolnych stanowi zatgcznik nr 1ai 1b;

2) kart¢ wycieczki z harmonogramem dla uczniow z oddziatow 1 - VI sporzadzang w dzienniku
elektronicznym;

3) liste uczestnikow (z numerami telefonow do rodzicow/prawnych opiekunow), ktorej wzor stanowi zatgcznik,
dla uczniow z oddziatow I - VIII sporzadzang w dzienniku elektronicznym;

4) deklaracje w sprawie bezpieczenstwa zycia i zdrowia dzieci na wycieczce - zatacznik nr 3;

5) zadania i obowigzki opiekuna wycieczki — zatgcznik 3a;

6) pisemng zgodg¢ rodzicow- zatacznik nr 4;

7) preliminarz finansowy wycieczki przewidujacy koszty realizacji programu- zatgcznik nr 5;

8) wniosek o wynajem autokaru - zatacznik nr 6;

9) rozliczenie finansowe wycieczki po ich zakonczeniu-zatacznik nr 7;

10) regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki - zatgcznik nr §;

11) regulamin kierownika/opiekuna podczas wycieczki - zatacznik nr 9.

2. Cala dokumentacja wycieczki powinna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, ztozona u wicedyrektorow
szkoty w celu zatwierdzenia w terminie najpozniej na trzy dni przed rozpoczgciem wycieczki. Po powrocie z
wycieczki kierownik zwraca wicedyrektorom catg dokumentacj¢ wycieczki, ktora potwierdzona jest podpisem
wicedyrektora.

3. Rozliczenie finansowe kierownik lub opiekun przedstawia wycieczki radzie oddziatowej na jej prosbe i
przechowuje do konca roku po czym rozlicza si¢ z wicedyrektorem.

8
ZADANIA | OBOWIAZKI I§(IEROWNIKA WYCIECZKI

1. Kierownik wycieczki to osoba bedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty.

2. Obowigzkiem kierownika wycieczki jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiej¢tnosci uczniow w kontekscie
wymagan zwigzanych z formg organizowanej wycieczki.



3. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba majgca uprawnienia przewodnika
turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek badZ instruktora
odpowiedniej dyscypliny sportu.

4. Kierownik wycieczki zagranicznej lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym

5. Do podstawowych zadan kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie programu i regulaminu;

2) zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
poinformowaniu ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w
tym zakresie;

4) zapoznanie uczestnikow i opiekunéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania;

5) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczestnikom
wycieczki;

6) nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow w sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,

7) organizacja i nadzor transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow i opiekunéw;

8) dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow;

9) dysponowanie $srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ Wycieczki;

10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje o tym
dyrektora szkoty i rodzicéw, w formie przedstawienia zatacznika nr 7 .

§9
ZADANIA | OBOWIAZKI OPIEKUNA WYCIECZKI

1. Opiekunem wycieczki jest pracownik pedagogiczny szkoty.

2. W zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

3. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami,

2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczeg6élnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa,

4) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika;

6) sprawdzenie stanu liczbowego uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

§ 10
ROZLICZANIE KOSZTOW PONIESIONYCH NA WYCIECZCE

1. Dziatalno$¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym, koszty przejazdu, zakwaterowania i
wyzywienia kierownikéw i opiekunow wycieczek, wyjs¢ lub imprez, moze by¢ finansowana ze $rodkéw
pozabudzetowych, a w szczegolnosci (§16 rozporzadzenia MENIS z 8 listopada 2001r.):

1) z odptatnosci uczniéw bioracych udziat w wycieczce;

2) ze s$rodkéw pochodzacych z dziatalnosci Samorzadu Uczniowskiego i organizacji mlodziezowych
dziatajacych na terenie szkoty;

3) ze Srodkow przekazanych przez Rade Rodzicow lub Rade Oddziatowa, a takze osoby fizyczne i prawne.

2. Wptaty na wycieczke przyjmuje Rada Oddzialowa.

3. Plan finansowy wycieczki po zaopiniowaniu przez rodzicow uczniow biorgcych udzial w wyjezdzie,
zatwierdza kierownik wycieczki.

4. Plan finansowy musi okresla¢ koszt wycieczki, wysoko$¢ i zrodla jej finansowania, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

5. Rodzice uczniow bioragcych udzial w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba
ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

6. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce (podpisujac zgode na udziat dziecka w
wycieczce), a nastepnie deklaracje t¢ wycofali sg zobowigzani do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

7. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu w imprezie.

8. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych z nig zwigzanych. O
wszelkich op6znieniach nalezy niezwlocznie informowac dyrektora szkoty.

9. Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki dysponuje kierownik wycieczki. Po jej
zakonczeniu jest on zobowigzany dokonac rozliczenia finansowego (§ 12 pkt 91 10 rozporzadzenia MENIS z



8 listopada 2001 r.), okreSlajac sposob zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupelnia niedoboru
finansowego.

10. Dowodami finansowymi niezbednymi do rozliczenia wycieczki sg:

1) dofinansowania wycieczki z podaniem zrédta pochodzenia dodatkowych $rodkow;

2) faktury i rachunki wydawane przez uprawnione podmioty, ich nabywca s rodzice;

3) inne dowody, jak paragony fiskalne, w odpowiedni sposob zabezpieczone bilety komunikacji miejskiej
(naklejone na kartce i opisane), oswiadczenia podpisane przez wymagang liczbe o0sob (kierownika i
opiekunow);

4) w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ o$wiadczenia o poniesieniu wydatku podpisane
przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie mogg przekroczy¢ 20%
kosztow wycieczki lub wyjscia.

11.Faktura na zadanie zainteresowanego — (art.106 ustawy z 11 marca o podatku od towaréw i ustug Dz. U. z
2004 r. NR 54, poz. 535 ze zmianami).

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Pracy,
Statutu Szkoly oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.12.2002r. w sprawie
ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny w szkotach i placowkach publicznych ( Dz.U z 2003 r. Nr 6,
poz.69).

2. Znowelizowany Regulamin organizacji wycieczek szkolnych krajoznawstwa i turystyki w Szkole
Podstawowej nr 1 im. Olofa Palmego w Jozefowie wchodzi w zycie 12 wrzesnia 2019 r.



