* ZASADY OCHRANY OSOBNYCH UDAJOV

za Ucelom dodrziavania spravodlivosti a transparentnosti voci dotknutym osobam

(spracované na ziklade €lanku 13 a 14 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679

o ochrane fyzickych oséb pri spracivani osobnych adajov a o vofnom pohybe takychto tdajov
a § 19 zékona &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov pod ndzvom)

Spracoval: EuroTRADING EDU s.r.o. www.eurotradingedu.sk INFOLINKA : 055/ 20 20 220

) UCTOVNE A DANOVE DOKLADY
Ucel spracuvania osobnych udajov je evidencia u¢tovnych dokladov a agendy spojenej s jej
spracovanim.

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby — klienti, zamestnanci

Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého pobytu, adresa prechodného
pobytu, telefénne Cislo, e-mailova adresa, datum narodenia, druh a Cislo dokladu totoznosti, podpis,
Cislo bankového uctu fyzickej osoby, meno a priezvisko dietata v poznamke pri platbe Skolného na
ucet Skoly

Pravny zaklad spracovania osobnych udajov: zakon & 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov,
zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov, zakon €. 152/1994 Z. z. o

socialnom fonde a o zmene a doplneni zakona €. 286/1992 Zb. o daniach z prijmov v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

Kategorie prijemcov: socidlna poistoviia, zdravotné poistovne, danovy Urad a subjekty, ktorym
osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach a povinnostiach fyzickych osoéb: sudy,
organy ¢inné v trestnom konani

a sprostredkovatelia: JUVET, spol. s.r.0., Trnkova 65, 040 14 KoSice, 36200433

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

Uétovné doklady | 10 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.
Z dbévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

, EVIDENCIA ZIAKOV
Ucel spracuvania osobnych udajov je evidencia zZiakov.

Okruh dotknutych osdb: Ziaci, zakonni zastupcovia ziakov

Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, titul, rodné priezvisko, datum a miesto narodenia,
bydlisko, Statna prisluSnost, narodnost, Udaje o fyzickom a duSevnom zdravi, udaje o mentalnej
urovni vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a Specialno-pedagogickej diagnostiky, udaje o
zakonnom zastupcovi (meno, priezvisko, titul, bydlisko, adresa zamestnavatela, telefén), rok Skolske;
dochadzky, fotografia

Pravny zaklad spracovania osobnych udajov: zakon &. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon &.
596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a zmene a o doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon &€. 597/2003 Z.z. o financovani zakladnych $kal,
strednych $kol a Skolskych zariadeni, zakona €. 345/2012 Z. z. o niektorych opatreniach v miestne;j

Statnej sprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon &. 184/2009 Z. z. o odbornom
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vzdelavani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon ¢. 138/2019 Z. z. zakon o
pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, zakon 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

zakon ¢&. 544/2010 Z. z. o dotaciach v poésobnosti Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky

Kategoérie prijemcov: zriadovatel - zakon &. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a zmene a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon €.
597/2003 Z. z. o financovani zakladnych §kél, strednych $kél a Skolskych zariadeni, zakon ¢.
345/2012 o niektorych opatreniach v miestnej Statnej sprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, Datové centrum rezortu
Skolstva — Rezortny informaény systém, NUCEM, Statna $kolska indpekcia - zakon &. 597/2003 Z. z. o
financovani zakladnych $kdl, strednych 8kél a Skolskych zariadeni, zakon &. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,
zakon €. 184/2009 Z. z. o odbornom vzdelavani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov
a subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat’ o pravach a povinnostiach fyzickych
a sprostredkovatelia: Applied Software Consultants, s.r.0., Svoradova 7, 811 03 Bratislava, 31361161
a sprostredkovatelia: KOMENSKY, s.r.o., Park mladeze 1/360, 040 01 KoSice, 43908977

a sprostredkovatelia: JUVET spol. s r.o0., Trnkova 65, KoSice, 36200433

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

Triedny vykaz

60 rokov (od narodenia)

Katalégovy list Ziaka

60 rokov (od narodenia)

Protokol o komisionalnych skuskach 20 rokov
Neprevzaté vysvedCenia 5 rokov
Agenda k odpisom vysved&eni, neprevzaté 5 rokov
odpisy z vysvedc€eni

Poukazy vzdelavacie a kulturne 5 rokov

Osobna zlozka Ziaka

10 rokov po ukonc&eni Studia

Navrh na prijatie ziaka so $pecialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami

10 rokov po ukonc&eni Studia

Sprava zo psychologického alebo
Specialnopedagogického vysetrenia

20 rokov od posledného poskytnutia starostlivosti

Individualny vychovno-vzdelavaci program
individualne zaéleneného Ziaka

5 rokov po ukonéeni

Osobny spis dietata (SKD) 10 rokov
Klasifikatné zdznamy 5 rokov
Prijimacie konanie (zapisnica, dokumentacia, 10 rokov
rozhodnutia)

Monitoring (T9, T5) 5 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.

Z dbévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

] POSTA
UcCel spracuvania osobnych udajov je evidencia doslej a odoslanej posty.

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby — adresati.

Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, titul, adresa, nazov organizacie, pracovné zaradenie,
e-mailova adresa, predmet a obsah posty

Pravny zaklad spracovania osobnych udajov: zakon &. 395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach
a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon &. 305/2013 Z.z. o elektronickej
podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov ( zdkon o
e-Governmente) a zakon 596/2003 Z.z. o o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon 71/1967 Zb. o spravnom konani
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Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych os6b: sudy, organy ¢inné v trestnom konani

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

Bezna koreSpondencia | 3 roky

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.
Z dbvodu dodrziavania zasady minimalizacie su v8etky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

SPRAVA REGISTRATURY
Ugel spractivania osobnych Gdajov je evidencia spojena so spravou registrattry ako
organizovanie, manipulacia so zaznamami a spismi, triedenie, evidovanie, obeh, tvorba,
vybavovanie, odosielanie zaznamov a ukladanie.

Okruh dotknutych osdb: fyzické osoby — adresati, zamestnanci

Zoznam osobnych udajov: Osobné Udaje nachadzajuce sa v suboroch vSetkych registratarnych
zaznamov pochadzajucich z ¢innosti spolo€nosti a vSetkych zaznamov spolo¢nosti doru¢enych, ktoré
boli zaevidované v registratirnom denniku a bolo im pridelené €islo spisu: meno, priezvisko, titul,
trvaly pobyt, datum narodenia, Cislo ob&ianskeho preukazu

Pravny zaklad spracovania osobnych udajov: zakon ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 305/2013 Z.z. o elektronickej
podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov ( zakon o
e-Governmente) a zakon 596/2003 Z.z. o o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, zakon 71/1967 Zb. o spravnom konani

Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych oséb: sudy, organy &inné v trestnom konani

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

Registratirny dennik | 10 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.
Z dbévodu dodrziavania zasady minimalizacie su v3etky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie Ucelu ich spracuvania.

, KNIHA NAVSTEV
UcCel spracuvania osobnych udajov je evidencia vstupov fyzickej osoby, identifikacia
a evidencia pohybu osoby.

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby — navsteva

Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, €islo obianskeho preukazu/sluzobného preukazu, ¢as
prichodu a odchodu

Pravny zaklad spracovania osobnych udajov: §13 ods. 1 pism. f) zdkona ¢&. 18/2018 Z. z.
0 ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov

Kategérie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych os6b: sudy, organy &inné v trestnom konani

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

Kniha navstev | 5 rokov
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Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.
Z dovodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie ucelu ich spracuvania.

, UCHADZACI O ZAMESTNANIE
Ucel spracuvania osobnych udajov je evidencia uchadzacov o zamestnanie zasielajuci
Zivotopis a sprievodné dokumenty.

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby — uchadzaci o zamestnanie
Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, titul, trvaly pobyt, prechodny pobyt, datum narodenia,
telefénne Cislo, vzdelanie, prax, e-mailova adresa, dalSie Udaje v rozsahu Zivotopisu, motivaéného

listu a ziadosti o zamestnanie,kopie dokladov o vzdelani

Pravny zaklad spracovania osobnych udajov: ¢l.6 ods.1 pism. a) Nariadenia

Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych osob: sudy, organy ¢inné v trestnom konani

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

Evidencia uchadzaov o zamestnanie | 3 mesiace

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskuto¢nuje.

Dotknuta osoba ma pravo kedykolvek odvolat’ suhlas so spracovanim osobnych udajov, ktoré sa jej
tykaju. Odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost spraclvania osobnych uUdajov zaloZzeného na
suhlase pred jeho odvolanim; pred poskytnutim suhlasu musi byt dotknuta osoba o tejto skutoCnosti
informovana. Dotknuta osoba méze suhlas odvolat rovnakym spdésobom, akym suhlas udelila.

, ZMLUVY S FYZICKYMI OSOBAMI
Ucel spracuvania osobnych udajov je priprava a uzatvaranie zmluv s fyzickymi osobami.

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby — zmluvna strana

Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, titul, trvaly/prechodny pobyt, islo uctu fyzickej osoby,
nazov banky, Cislo obianskeho preukazu, udaje tykajice sa predmetu zmluvy, telefénne Cislo, e-mail,
podpis

Pravny zaklad spracovania osobnych udajov: ¢l. 6 ods. 1 pism. b) Nariadenia

Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych oséb: sudy, organy ¢inné v trestnom konani

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

zmluvy | 10 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.
Z dbévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zmluvnou poziadavkou pre naplnenie Ucelu ich spracuvania.

FOTOGRAFIE
Ugel spractvania osobnych Udajov je zverejiovanie fotografii na webovom sidle
prevadzkovatela, na nastennych tabuliach, letakoch, tlacovinach, printovych a elektronickych
médiach za ucelom propagacie a prezentacie spolo¢nosti.

Okruh dotknutych oséb: fyzické osoby
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Zoznam osobnych udajov: meno, priezvisko, titul, pracovné zaradenie, fotografia
Pravny zaklad spracovania osobnych udajov: suhlas dotknutej osoby

Kategoérie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych osob: sudy, organy ¢inné v trestnom konani
a sprostredkovatelia: BaF spol. s r.o., Bukurestska 19, 040 13 KosSice, 46669574

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

Fotografie | Po dobu trvania Géelu spracovania

] Ziadosti dotknutych oséb na uplatnenie prav
Ucel spracuvania osobnych udajov je evidencia a vybavenie ziadosti dotknutych oséb pri
uplatiiovani prav v zmysle Nariadenia.

Okruh dotknutych osdb: fyzické osoby — dotknuté osoby / Ziadatelia
Zoznam osobnych udajov: titul, meno, priezvisko, trvaly pobyt, emailova adresa
Pravny zaklad spracovania osobnych tdajov: Cl. 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia

Kategorie prijemcov: subjekty, ktorym osobitny predpis zveruje pravomoc rozhodovat o pravach
a povinnostiach fyzickych osob: sudy, organy ¢inné v trestnom konani

Prenos osobnych udajov do tretich krajin sa nerealizuje.
Lehoty na vymazanie osobnych udajov:

Ziadost | 10 rokov

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskuto¢nuje.
Z dbévodu dodrziavania zasady minimalizacie su vSetky Vami poskytnuté osobné udaje nevyhnutnou
zakonnou poziadavkou pre naplnenie Ucelu ich spracuvania.

Automatizované rozhodovanie vratane profilovania sa neuskutoénuje.

Dotknuta osoba ma pravo kedykolvek odvolat suhlas so spracovanim osobnych udajov, ktoré sa jej
tykaju. Odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost spracuvania osobnych Udajov zalozeného na
suhlase pred jeho odvolanim; pred poskytnutim suhlasu musi byt dotknuta osoba o tejto skuto€nosti
informovana. Dotknuta osoba mézZe suhlas odvolat rovnakym spbésobom, akym suhlas udelila.

Dotknuté osoby, o ktorych su spracuvané osobné udaje pre konkrétne vymedzené ucely, si
mozu uplatnit’ nasledovné prava:

Pravo pozadovat pristup k svojim osobnym udajom - Pravo na opravu osobnych udajov - Pravo na
vymazanie osobnych Udajov - Pravo na obmedzenie spracuvania osobnych udajov - Pravo namietat
proti spracuvaniu osobnych udajov - Pravo na prenos svojich osobnych tdajov - Pravo podat’ staznost
dozornému organu, t.j. Uradu na ochranu osobnych Gdajov SR.

Uvedené prava dotknutej osoby su blizSie Specifikované v ¢lankoch 15 az 21 Nariadenia. Dotknuta
osoba si uvedené prava uplatiiuje v sulade s Nariadenim a dalSimi prisluSnymi pravnymi predpismi.
Voci prevadzkovatelovi si dotknutd osoba mdze svoje prava uplatnit prostrednictvom pisomnej
Ziadosti alebo elektronickymi prostriedkami. V pripade, Ze dotknuta osoba poZiada o Ustne poskytnutie
informacii, informacie sa mézu takto poskytnut za predpokladu, ze dotknuta osoba preukazala svoju
totoznost.

Sukromna spojenad Skola, Starozagorska 8, Kosice prijala vSetky primerané personalne,
organiza¢né a technické opatrenia za u€elom maximalnej ochrany Vasich osobnych udajov s ciefom v
¢o najvacSej miere znizit' riziko ich zneuZitia. V zmysle naSej povinnosti vyplyvajucej z ¢lanku 34
Nariadenia Vam ako dotknutym osobam oznamujeme, Ze ak nastane situacia, Ze ako prevadzkovatefl
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porusime ochranu VasSich osobnych udajov spésobom, ktory pravdepodobne povedie k vysokému
riziku pre prava a slobody fyzickych osob, bez zbytoéného odkladu Vam tuto skuto¢nost oznamime.
Pravne predpisy a s nimi suvisiace spésoby spracovavania VaSich osobnych udajov sa mézu menit.
Ak sa tieto zasady rozhodneme aktualizovat, umiestnime zmeny na nasej webstranke a budeme Vas
o tychto zmenach informovat. V pripadoch, kedy ma déjst’ k zasadnejSej zmene tychto zasad, alebo v
pripade, kedy nam tak uloZi zakon, budeme Vas informovat vopred. Ziadame Vas, aby ste si tieto
zasady starostlivo precitali a pri dalSej komunikacii s nami, resp. pouzivani nasSej webstranky tieto
zasady pravidelne kontrolovali.

Ak mate akukolvek otazku ohladne spracuvania VaSich osobnych uUdajov, vratane uplatnenia vyssSie
uvedenych prav, mdzete sa obratit na naSu Zodpovednu osobu poskytovanu spolo¢nostou
EuroTRADING s.r.o. (www.eurotrading.sk), emailom na zo@eurotrading.sk. VSetky vase podnety a
staznosti riadne preverime a zaSleme Vam vyjadrenie..

Ak nie ste spokojny s naSou odpovedou, alebo sa domnievate, Ze vaSe osobné uUdaje spracuvame
nespravodlivo alebo nezakonne, mézete podat staznost na dozorny organ, ktorym je Urad na
ochranu osobnych udajov Slovenskej republiky, https://dataprotection.gov.sk, Hrani¢na 12, 820 07
Bratislava 27; tel. Cislo: +421 /2/ 3231 3214; E-malil: statny.dozor@pdp.gov.sk.
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